
总结几种常见的 

Word / PPT 转换 PDF 方法 

 

1、Microsoft Office 2010 以上 、

WPS Office 2010 以上版本  

Word 2010、WPS Office 可以直接另存 Word 文档为 PDF，完美支持中文，具有极佳的

质量和兼容性。 

 

Office Word 2010 中使用「另存为」功能保存 Word 为 PDF 文件（在 Word 

中按下快捷键 F12，选择保存类似为 PDF 即可） 

 

http://www.wps.cn/product/wps2012/


WPS 2010 输出为 PDF： 

 

 

  



2、Microsoft Office 2007 环境 

Office 2007 只需安装一个加载项，就能导出文件并将其保存为 PDF 和 XPS 格式，生

成的也是高质量 PDF。 

2007 Microsoft Office 加载项：Microsoft Save as PDF 或 XPS 

补充说明：Office 2007 with SP2 版本已经内置 Save As PDF/XPS 支持，也可直接在 

Word 2007 中将 Word 另存为 PDF 了。 

Office 2007 中将 Word 转换为 PDF： 

 

 

  

http://www.microsoft.com/downloads/zh-cn/details.aspx?FamilyID=4d951911-3e7e-4ae6-b059-a2e79ed87041


 

3、Microsoft Office 2003 环境 

（不推荐此方法） 

Office 2003 需要 PDF 虚拟打印机的支持，安装虚拟打印机后，选择文件->打印，在打印

机列表中选择 PDF 虚拟打印机，即可输出为 PDF。 

推荐的虚拟打印机：TinyPDF、PDFCreator 或 Foxit PDF Creator。 

 

 

http://xbeta.info/pdf-software.htm#tinypdf
http://sourceforge.net/projects/pdfcreator/
http://www.foxitsoftware.cn/products/phantomPDF/standard/

